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िहÛदी के प्रयोग के िलए वषर् 2017-2018 का वािषर्क कायर्क्रम  

Annual Programme for 2017-18 for use of Hindi 
 
 

क्र.सं. 
S.No. 

कायर् िववरण  Details of Works क्षेत्र ख  B Region 

1. 
िहदंी मɅ मलू पत्राचार (तार,बेतार, टेलेक्स, फैक्स,  ई-मेल आिद सिहत)  
Originating Correspondence in Hindi (including Telegrams, Wireless, 
Telex, Fax,  E-mails etc. ) 

ख क्षेत्र से क क्षेत्र को From B to A  90%  

ख क्षेत्र से ख क्षेत्र को From B to B   90% 

ख क्षेत्र से ग क्षेत्र को From B to C    55% 

ख क्षेत्र से क व ख क्षेत्र के राÏय/संघ राÏय 
क्षेत्र के कायार्लय/åयिक्त  

From Region B to Offices/ individuals in 
States/UTs of A & B region            100% 

2. िहदंी मɅ प्राÜत पत्रɉ का उ×तर िहदंी मɅ िदया जाना 
Letters received in Hindi to be answered in Hindi 

100% 

3. िहदंी मɅ िटÜपण Noting  in Hindi 50% 

4. िहदंी माÚयम से प्रिशक्षण कायर्क्रम Training Programme through 

Hindi Medium 

60% 

4. िहदंी टंकक, आशुिलिपक की भतीर्  

Recruitment of Hindi Typists, Stenographers  
70% 

5. 
िहदंी मɅ िडक्टेशन/की बोडर् पर सीधे टंकण (èवयं अथवा सहायक 
ɮवारा)                                             
Dictation in Hindi/ Direct Typing on Key-Board (self or by the 
Asstt.) 

55% 

6. िहदंी प्रिशक्षण (भाषा, टंकण, आशुिलिप)                           
Hindi Training (Language, Typing/Stenography) 

100% 

7. ɮिवभाषी प्रिशक्षण सामग्री तैयार करना 
Preparing of Bilingual training Material 

100% 

8. 

जनर्ल और मानक संदभर् गं्रथɉ को छोड़कर, पुèतकालय के कुल 
अनुदान मɅ से िडिजटल वèतुओं अथार्त ् िहदंी ई-पुèतक, सीडी/डीवीडी, 
पैनड्राइव तथा अंगे्रजी और क्षते्रीय भाषाओं से िहÛदी अनुवाद पर खचर् 
की गई रािश सिहत िहदंी पुèतकɉ आिद की खरीद पर िकया गया 
åयय  

Expenditure for the purchase of  Hindi books etc., including digital 
matters i.e., Hindi e-books, CD/DVD, Pen Drive including amount 
incurred on Translation in Hindi from English and Regional 
Languages out of the total Library grant, excluding journals and 
standard reference books 

50% 

9. 
कंÜयूटर सिहत सभी प्रकार के इलेक्ट्रािनक उपकरणɉ की ɮिवभाषी Ǿप 
मɅ खरीद  

Purchase of all electronic equipments, including computers  in 
bilingual form 

100% 
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10. वेबसाइट  Website 100% (ɮिवभाषी bilingual) 

11. नागिरक चाटर्र तथा जन सचूना बोडɟ आिद का प्रदर्शन 

 Citizen Charter and display of Public interface information Board 
100% (ɮिवभाषी bilingual) 

12. 

(i) मतं्रालयɉ/िवभागɉ और कायार्लयɉ तथा राजभाषा िवभाग के 
अिधकािरयɉ (उ.स./िन./सं.स.) ɮवारा अपने मुख्यालय से बाहर िèथत 
कायार्लयɉ का िनरीक्षण (कायार्लयɉ का %) 
Inspection by Ministries /Departments/ Offices of their offices 
located outside their Headquarters & by the officers of DOL     (% of 
Offices)  
 

25% (Ûयूनतम minimum) 

  
(ii) मुख्यालय मɅ िèथत अनुभागɉ का िनरीक्षण  

Inspection of sections at Headquaters 
25% (Ûयूनतम minimum) 

  

(iii) िवदेश मɅ िèथत केÛद्रीय सरकार के èवािम×व एवं िनयंत्रण के 
कायार्लयɉ/उपक्रमɉ का संबंिधत अिधकािरयɉ तथा राजभाषा िवभाग के 
अिधकािरयɉ ɮवारा संयुक्त िनरीक्षण।  
Joint inspections by the officers of the concerned Deptt. & those of 
the Deptt. of Official Language of Foreign based 
Undertakings/Offices etc. owned or controlled by the Central 
Government. 

वषर् मɅ कम से कम एक िनरीक्षण 

At least one  inspection in a year 

13. राजभाषा संबंधी बैठकɅ  Meetings regarding Official Language   

  
(क) िहदंी सलाहकार सिमित  

Hindi Salahkar Samiti 

वषर् मɅ 02 बैठकɅ  (Ûयूनतम) 
02 meetings in a year (minimum) 

  
(ख) नगर राजभाषा कायार्Ûवयन सिमित 

               Town Official Language Implementation Committee 

वषर् मɅ 02 बैठकɅ  (प्रित छमाही एक बैठक) 
02 meetings in a year (One meeting every 6 
months) 

  
(ग) राजभाषा कायार्Ûवयन सिमित  

               Official Language Implementation Committee 

वषर् मɅ 04 बैठकɅ  (प्रित ितमाही एक बैठक) 
04 meetings in a year (One meeting every 
quarter) 

14. कोड, मैनुअल,फामर्,प्रिक्रया सािह×य का िहÛदी अनुवाद  

Translation of Codes, Manuals, forms, Procedural literature 
100% 

 


